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Planificarea activitatilor din data de

28.08.2020

e Intocmirea si redactarea raportelor de monitorizare cu privire la copiii aflati in evidenta
Centrului, a referatelor de deplasare si a notelor telefonice ;

e Inregistrare de documente la Registratura institutiei ;

e De transmis corespondenta catre alte institufii si servicii din cadrul institutiei noastre ;

e Verificarea si semnarea documentelor intocmite ;

e Distribuirea produselor alimentare in cadrul programului operational-POAD ;

¢ Distribuirea de lapte praf;

Alte activitati : organizare dosare, copii documente, inregistrare documente:

TOTAL ANGAJATI : 3+1

ANGAJATI PREZENTI:3 +1




