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Activitdti desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

Actuallzare eVIdenta contractelor de acordare a serv1culor SI ] 2
Actuallzare eV|denta documentelor predate Ia arh|va |nst|tut|e| ]
Bun de plat§ facturi 2
Intocmlre dlverse SItuatn statlstlce/sollotate de alte serwcn 2
Nota mterna d|verse/Raspuns note |nterne | 2
OPIS volume dosare copii - lnclude Si numerotarea Qagmllor o | 5
fLPIamﬂcare activitate zilnici o 4
Raport de activitate zilnic 7
Raport psihosocial trimestrial 2

Activitati desfasurate - fara livrabil
| Activitate TOTAL
Activitdti administrative (redactare tipizate, 2
\intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare ‘
\informatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr. deore |
Analiza trimestriald sau lunard a cazului 3
,AranJarea documentelor in dosar 20
YAVIZarea documentelor Ia SEC pentru CPC 1
Coplerea/scanarea documentelor / 20
5Deplasar| la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 1
'3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)
Deplasarl pentru semnaturl/mreglstrarl documente |n str 1
%Dlscutu telefonice 4
{Operare documen |n CID SRR 16
Verificarea Si avizarea documentelor (note lnterne referate 20
rapoarte, PIP etc)
Total angajati 11
Angajati prezenti 7
Angajati in CM 1
Angajati in CO 2
Angajati in CIC 1




Avand in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativa, putdnd suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestéri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.
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