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Activitati desfisurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

,;Actuallzare ewderita documentelor predate la arhiva lggigltutlel ]
Bun de plata facturi o s; 4
??Intocmlre dlverse situatii statlstlce/sohcutate de alte servncu 3
\Notd mternaV_transmltere documente interne : 1

pii - include si numerotarea paginiior | 4
| Planlﬂcare actlwtate z:lnlca 7
Proces verbal/mmuta lntalmre caz abuz a ecm 2
Raport de actnvutate zulmc 7
Raport psnhosoc1a| trlmestrlal : 4

Activitifi desfisurate - firi livrabil
Activitate TOTAL

Act|v1tat| admmlstratlve (redactare tipizate, il R 2
“1ntocmlre/coplere/scanare acte administrative, diseminare f
informatii legate de_ activitatea serviciului etc.) - nr. de ore |
Analiza trimestrial§ sau lunard a ca 1 6
'AranJarea documentelor in dosar 100
: %5 15
Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 1
3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)
'Deplasarl pentru semnaturl/lnreglstrarl documente |n str 1
Tntalnirea echipei pe cazurile de abuz |
Monitorizarea contractelor de prestari servicii - nr. de ore 2
Operare documente |n CID 26
Planlﬁcarea mtalnmlor de caz 3
Verificarea si avizarea documentelor (note mterne referate 25
rrapoarte, PIP etc)
Total angajati 11
Angajati prezenti 6
Angajati in CM 1




Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activitatii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativé, putdnd suferi modificari in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestéri servicii, raportarea managerilor externi se
face unar.
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