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Activitati desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
,Bun de plata facturi 2
Intocmlre corespondenta posta 5
;fNota internd inaintare dosarJurldlc/adoptu etc 1
\Notd mterna transmltere documente mterne 7 ] 3
\OPIS volume do__,are copii - lnclyude si numerotarea paglnllor 1 10
5
‘Plamﬂcare actlwtate ZIInlca | 10
Proces verbal/mmuta intalnire trimestriald a echlpel plurldlsupllnare‘ 5
Raport de actnvutate 2|In|c 10
‘Raport psnhosoqal pentru deschlderea proceduru adopt|e| 1
Raport psihosocial pentru dlspunerea masuru de protectle B ' 1
;Raport psnhosﬁqcn_al trimestrial 8
'Raspunsuri solicitari institutii B 1
Réspunsuri soI|c1tar| persoane lelce L e 1
Activitdti desfdsurate - fird livrabil
Activitate TOTAL
Activitati administrative (redactare tipizate, 8
\intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare ‘
informatii leaate de activitatea serviciului etc,) - nr. de ore
Analiza trimestrialg sau lunaraacazului 2
A ﬁocumentelor in dosar i 280
Colectarea documentelor de Ia membrn echlpel 31
‘Coplerea/scanarea documen’celor _____ 1 9
Deplasarl pentru semnatun/mreglstran documente in str., 3
Discutarea cazului cu directorul de resort/adjunct/general | 1
Discutarea cazulun cu membrii echlpel - 3
Discutie caz cu MC 7
Dlscutu Cu petentii sau beneﬁaaru 5
Discutii telefonlce RN 18
Intélnire tnmestrlala a echlpe_lb , 5
TIntocmire si transmltere e-mail- url/SMS N 1 1
\Intocmirea dosarului pentru deschiderea proceduru de adoptle ‘ 1
(selectare copiere si aranjare doumente) 1 dosar = 1-100 pagini |
|Operare documente in CID ‘ 24




Planificarea intalnirilor de caz
Repartizare lucrdri
Transmiterea d
VerificarePIS-uri
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate,
rapoarte, PIPetc)

nentelor citre membrii echipei

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati iIn CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activitdtii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativd, putand suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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