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Activitati

Pregatirea materialelor pentru sedinta de consiliere

Sedinte de consiliere

Fisa psihologica de observatie

Plan de consiliere pentru
urmatoarea sedinta

Cotare, scorare, interpretare teste psihologice

Raport evaluare initiala

Program personalizat de consiliere

Raport final consiliere

Raport evaluare psihologica

Reevaluare caz

NI de instrumentare a cazului

Nota de fnaintare raport final consiliere/ raport

Avizare raport de evaluare initiala

Avizare raport final consiliere

Avizare PPC

Avizare nota de thaintare raport final consiliere/ raport
instrumentare caz

Contract de servicii cu beneficiarii

Act aditional la contractul de servicii

Consimtamant informat cu beneficiarii

Dispozitie de admitere

Dispozitie de Tncetare

Informare beneficiari

Nota telefonica

NI servicii din cadrul D.G.A.S.P.C.S 3

Adrese externe

Comunicare telefonica/sms/whats-app beneficiari

Comunicare telefonica/sms/whats-upp
reprezentanti alte servicii D.G.A.S.P.C. Sector 3

Intalnire caz SASDPDC

intalnire caz CIRUDAS

Tntalnire caz SASDPDC + CIRUDAS

inregistrare documente in registrul de intrari/iesiri

Studierea problematicii cazurilor repartizate

Repartizare/primire cazuri noi

Studiu dosare psihologice preluate/ in lucru

Lucru la dosarele psihologice

Deplasare D.G.A.S.P.C. Sector 3

Studiu documente legislative

Sedinta intervizare personal

Sedinta personal

Sedinta de lucru proceduri operationale CCR

Instructaj personal

Instructaj SSM/ SU personal

Actualizare Registru de evidenta a cazurilor

Centralizare contracte de servicii/ acte aditionale

Realizare pontaj personal




Realizare grafic de lucru personal

Mentinerea starii de curdtenie Tn cabinetele psihologice

Igienizarea cabinetelor psihologice si dezinfectia
suprafetelor de lucru

Audiere Curte de Apel/ Tribunal/ Politie

intilnire caz victimele infractiunilor

Necesar materiale de igienizare

Intocmire referat-necesar administrativ

Preluare materiale igienizare

Preluare materiale administrative

Circuitul documentelor facturi

PV facturi

Lista OALI

Chestionarul de autoevaluare a stadiului de implementar
e a standardelor de control intern maagerial

Lista functiilor sensibile

Registrul salariatilor

Plan diminuare riscuri

Registrul riscurilor

Plan implementare masuri de control




