Planificarea activitatii Serviciului de Asistenta Sociala in
Domeniul Protectiei Drepturilor Copilului
25.03.2020

Activititi desfdsurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Nota internd diverse/Radspuns note interne 6
Notad telefonica 20
Planificare activitate zilnicd 12
Raport de activitate zilnic 12
Raport de ancheta sociald
Referat de monitorizare a copilului in familie
Réaspunsuri solicitari institutii
Referat de deplasare/demersuri 12
Redactare regulamente si proceduri - nr. de ore 6
Activitdti desfasurate - fird livrabil
Activitate TOTAL
Activitdti administrative (redactare tipizate,
intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare 3
informatii legate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore
Analiza trimestriala sau lunara a cazului 10
Aranjarea documentelor in dosar/intocmirea unui nou dosar 10
Copierea/scanarea documentelor - nr. documente 15
Deplasdri pentru semndturi/inregistrari documente - nr. de ore 1
Discutarea cazului cu angajatii SASDPDC desemnati 5
Discutii telefonice cu petentii/alte servicii 35
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, 50
rapoarte, PS etc)
Prezenta planificare poate suferi modificdri in functie de situatiile ivite in cadrul
serviciului.
Total angajati 14
Angajati prezenti 12
Angajati in CIC 2
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