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Bibliografie si Tematica — Consilier superior - Servicin Management Administrativ si IT

Bibliografie

1. Constitutia Romaniei (republicati);

2. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Hotararea nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificatd si completatd prin Ordonanta
Guvernului nr, 54/1997;

4. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

5. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii;

6. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare;
7. Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor) ;

8. Regulamentul de organizare si functionare a DGASPC S3:

9. Regulamentul intern al DGASPC Sector 3.

Tematica
1. Constitutia Romaéniei (republicat);

2. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;
- Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publica si evidenta personalului pltit din fonduri publice

- Titlul I - Dispozitii generale
- Titlul IT - Statutul functionarilor publici
- Partea a VII-a - Raspunderea administrativa;

3. Hotérdrea nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificatd §i completati prin Ordonanta
Guvernului nr. 54/1997
- Norma metodologicd de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale, cu modificarile ulterioare din 29.12.1997
- I Capitalul imobilizat supus amortizarii;
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4. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile:
- Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile;

5. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

- Norma privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii din 09.10.2009;

6. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare.
- Cap. III Sectiunea I, Obligatiile generale ale angajatorilor

- Cap. IV Obligatiile lucratorilor;

7. Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor) ;

8. Regulamentul de organizare si functionare a DGASPC S3;

9. Regulamentul intern al DGASPC Sector 3.
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Bibliografie si Tematica — Consilier asistent — Serviciul Managementul Resurselor Umane

Bibliografie

1. Constitutia Roméniei (republicati);

2. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii*, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare;

5. Ordonanta de urgentd nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor,cu
modificérile §i completarile ulterioare;

6. Hotararea nr. 937/2018 pentru stabilirea salariului de bazi minim brut pe tara garantat in plati;

7. Hotérdrea nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor din administratia publica,
din regiile autonome cu specific deosebit si din unitiile bugetare, republicats, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Hotérdrea nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

9. Hotarérea nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor, cu modificarile si completirile
ulterioare;

10. Hotérérea nr. 1344/2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de discipling, cu
modificérile si completirile ulterioare.

Tematica

1. Constitutia Romaniei (republicati);
2. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii*, cu modificirile si completarile ulterioare;

3. Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completérile ulterioare
- Cap. II - Salarizarea

- Cap. III- Alte dispozitii
- Anexa nr. JI-Familia ocupationala de functii bugetare"Sanatate si Asistenta Sociali"

4. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile §i completérile ulterioare
- Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administrafia publici si evidenta personalului platit din fonduri publice;

- Partea a VII-a - Raspunderea administrativa;
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5. Ordonanta de urgentd nr. 111/2010 privind concediul §i indemnizatfia lunard pentru cresterea copiilor,cu
modificérile si completirile ulterioare
- Art. 7, Art. 8, Art. 9, Art. 10, Art. 11, Art. 21, Art. 22, Art.23, Art. 24, Art. 25;

6. Hotarérea nr. 937/2018 pentru stabilirea salariului de bazi minim brut pe tard garantat in plati;

7. Hotarérea nr. 250/1992 privind concediul de odihni si alte concedii ale salariatilor din administratia publica,
din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare, republicati, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Hotarérea nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale §i a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Hotdrérea nr. 905/2017 privind registrul general de evidentd a salariafilor, cu modificirile si completirile
ulterioare;

10. Hotarérea nr. 1344/2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de disciplind, cu
modificérile si completarile ulterioare.



