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BIBLIOGRAFIE ȘI TEMATICA

Concurs recrutare funcții de natură contractuală din data de 19.05.2023 - probă scrisă

INSPECTOR DE SPECIALITATE - Serviciul de Intervenție în Regim de Urgență în Domeniul Asistenței

Sociale

1. Legea nr. 272/2004 privind protecția și promovarea drepturilor copilului, cu modificările și completările

ulterioare;

2. Ordinul nr. 27/2019 privind aprobarea Standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate

copiilor;

3. H.G. nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare și funcționare ale serviciilor publice de

asistență socială și a structurii orientative de personal, cu modificările și completările ulterioare;

4. H.G. nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea și intervenția în echipă

multidisciplinară și în rețea în situațiile de violență asupra copilului și de violență în familie și a Metodologiei de

intervenție multidisciplinară și interinstituționalp privind copiii exploatați și aflați în situații de risc de exploatare

prin muncă, copiii vinctime ale traficului de persoane, precum și copiii români migranți victime ale altor forme de

violență pe teritoriul altor state;

5. Ordinul nr. 288/2006 - Standardul 9 - penru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul

de caz în domeniul protecției drepturilor copilului;

6. Legea asistenței sociale nr. 292/2011;

7. OUG nr. 105/2021 privind aprobarea și implementarea Programului național de suport pentru copii, în contextul

pandemiei de COVID-19 - „Din grijă pentru copii”;

8. Hotărârea nr. 299/2003 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a dispozițiilor Legii nr. 678/2001 privind

prevenirea și combaterea traficului de persoane.

ASISTENT SOCIAL - Serviciul de intervenție în regim de urgență în domeniul asistenței sociale

1. Legea nr. 272/2004 privind protecția și promovarea drepturilor copilului, cu modificările și completările

ulterioare - Capitolele II, III și VI

2. Ordinul nr. 27/2019 privind aprobarea Standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate

copiilor

3. H.G. nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare și funcționare ale serviciilor publice de

asistență socială și a structurii orientative de personal, cu modificările și completările ulterioare

4. H.G. nr. 49/2011 - Anexa 1- pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea și intervenția în echipă

multidisciplinară și în rețea în situațiile de violență asupra copilului și de violență în familie
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5. Ordinul nr. 288/2006 - Standardul 9 - penru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul

de caz în domeniul protecției drepturilor copilului

6. Legea asistenței sociale nr. 292/2011, cu modificările și completările ulterioare

7. OUG nr. 105/2021 privind aprobarea și implementarea Programului național de suport pentru copii, în contextul

pandemiei de COVID-19 - „Din grijă pentru copii”

8. Hotărârea nr. 299/2003 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a dispozițiilor Legii nr. 678/2001 privind

prevenirea și combaterea traficului de persoane.

PSIHOLOG - Biroul Securitate, Sănătate în Muncă și Situații de Urgență

1. Legea nr. 213/2004 privind exercitarea profesiei de psiholog cu drept de liberă practică, înființarea,

organizarea și funcționarea Colegiului Psihologia din România, cu modificările și completările ulterioare:

− Capitolul I Dispoziții generale

− Capitolul II Exercitarea profesiei de psiholog cu drept de liberă practică

2. Codul deontologic al profesiei de psiholog cu drept de liberă practică

− Capitolul I Principiul respectării drepturilor și demnitării persoanei

− Capitolul II Principiul competenței

3. Mielu Zlate (2004), Tratat de psihologie organizațional - managerială, Ed. Polirom, Iași

− Partea III - Grupul în organizație - Capitolul X Principiul competenței - Punctul 7 Ameliorarea comunicării

organizaționale

4. Marian Popa (2008), Introducere în psihologia muncii, Ed. Polirom, Iași

− Capitolul II Analiza psihologică a muncii

5. Legea nr. 319/2006 a securității și sănătății în muncă, cu modificările și completările ulterioare

− Capitolul III Obligațiile angajatorilor

− Capitolul IV Obligațiile lucrătorilor

− Capitolul V Supravegherea sănătății

6. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii (r1), cu modificările și completările ulterioare

− Titlul V Sănătatea și securitatea în muncă

7. Regulamentul de organizare și funcționarea DGASPC S3: http://www.dgaspc3.ro/utile/activitate-

organizare/rof/;

8. Regulamentul intern al DGASPC sector3:http://www.dgaspc3.ro/utile/activitate-organizare/roi/

http://www.dgaspc3.ro/utile/activitate-organizare/rof/
http://www.dgaspc3.ro/utile/activitate-organizare/rof/
http://www.dgaspc3.ro/utile/activitate-organizare/roi/
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INSPECTOR DE SPECIALITATE - Centrul de Deservire

1. Hotărarea 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor cadru de organizare şi funcţionare ale serviciilor publice
de asistenţa socială şi a structurii orientative de personal;
2. Legea 292/2011 asistenţei sociale;

3. Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii;

4. Legea 82/1991 a contabilităţii - Republicare;

5. Hotararea 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificata si completata prin Ordonanta
Guvernului nr. 54/1997;

6. Ordinul 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

7. Legea 16/1996 legea Arhivelor Naţionale - REPUBLICARE*;

8. Norme Metodologice din 2013 privind aplicarea unor dispoziţii ale Legii Arhivelor Naţionale nr. 16/1996;

9. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea
Arhivelor Naționale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

10. Legea nr. 53 din 2003, privind Codul muncii, republicat;

11. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public (M.O. 663/2001), cu modificările şi
completările ulterioare;

12. Regulamentul de Organizare și Funcționare al D.G.A.S.P.C. Sector 3 aprobat prin HCL Sector 3 nr. 383 din
15.09.2022;

13. Regulament Intern DGASPC SECTOR 3 - 11.01.2019;

14.Constituţia României, republicată în M.O. nr. 763/2003.

Tematică

 Sistemul de beneficii de asistenţă socială

 Categorii de beneficii de asistenţă socială

 Atribuţiile Direcţiei în domeniul beneficiilor de asistenţă socială

 Reglementări privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi
capitalurilor proprii

 Reglementări privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

 Personalul arhivelor

 Păstrarea documentelor care alcătuiesc Fondul Arhivistic

 Obligaţiile creatorilor şi deţinătorilor de documente

https://sintact.ro/
https://sintact.ro/
https://sintact.ro/
https://sintact.ro/
https://dgaspc3.ro/wp-content/uploads/fisiere-publice/regulament_de_organizare_si_functionare/2022/10/Regulamentul de Organizare %C8%99i Func%C8%9Bionare al D.G.A.S.P.C. Sector 3 aprobat prin HCL Sector 3 nr. 383 din 15.09.2022.pdf
https://dgaspc3.ro/wp-content/uploads/fisiere-publice/regulament_de_organizare_si_functionare/2022/10/Regulamentul de Organizare %C8%99i Func%C8%9Bionare al D.G.A.S.P.C. Sector 3 aprobat prin HCL Sector 3 nr. 383 din 15.09.2022.pdf
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 Inventarierea dosarelor. Predarea la compartimentul de arhivă

 Arhivarea documentelor financiar-contabile conform Ordinului 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile

 Încheierea contractului individual de muncă

 informaţiile de interes public comunicate din oficiu

 Atribuțiile Centrului de Deservire conform ROF DGASPC Sector 3

 Drepturile și obligațiile functionarilor publici si personalului contractual conform Regulamentului de Ordine
Interioara DGASPC Sector 3

 TITLUL II:Drepturile, libertăţile şi îndatoririle fundamentale CAPITOLUL I și II -Constituția României

NOTĂ: Se vor studia formele actualizate la zi ale actelor normative menționate în prezenta bibliografie.


