Biroul Securitate, Sănătate în Muncă si Situații de Urgență

Atribuții specifice postului - Consilier clasa I grad profesional Superior

participă la diseminarea documentelor elaborare de către salariații Biroului SSMSU (instrucţiuni proprii în domeniul securităţii şi sănătăţii în muncă și în domeniul situațiilor de urgență, tematicile pentru toate fazele de instruire în domeniul s.s.m. și s.u., 
Întocmește OPIS-uri pentru dosarele de cercetare a evenimentelor produse în cadrul instituţiei;

programează angajaţii pentru efectuarea examenului periodic de medicina muncii;

verifică efectuarea serviciilor de medicina muncii de către firma contractată;

verifică anexa la factura pentru serviciile medicale de medicina muncii;

studiază şi îşi însuşeşte actele normative şi legislative care reglementează activitatea de prevenire în domeniul s.s.m. și activitatea de prevenire în domeniul s.u.;
urmăreşte utilizarea, întreţinerea, manipularea şi depozitarea adecvată a echipamentelor individuale de protecţie şi a înlocuirii lor la termenele stabilite;
participă la controalele efectuate de către pompieri, însoţește şi pune la dispoziţia acestora documentele P.S.I. prin care sunt stabilite modul de organizare privind apărarea împotriva incendiilor; 

ține evidența stingătoarelor, hidranților interiori, truselor medicale de prim ajutor din dotarea instituției și completează necesarul pentru aceste echipamente de câte ori este nevoie;

participă la exerciţii şi aplicaţii de protecţie civilă, de prevenire şi stingere a incendiilor, la acţiunile de alarmare, evacuare, intervenţie, limitare şi înlăturare a urmărilor situaţiilor de urgenţă desfăşurate de unităţile proprii și de pompieri; 

întocmeşte un necesar de mijloace materiale pentru desfăşurarea în bune condiţii a activităţii biroului;

desfășoară activități de arhivare a documentelor emise sau primite de către Biroul SSMSU;
îndeplinește sarcinile de serviciu, utilizând în derularea/desfășurarea activității în ecosistemul digital instituțional, interconectat și interoperabil implementat la nivelul D.G.A.S.P.C. Sector 3, începând cu data de 17.01.2023, conform Dispoziției Directorului General nr. 178/11.01.2023;
asigură confidenţialitatea lucrărilor şi informaţiilor din cadrul biroului, cu excepţia celor de interes public prevăzute de lege şi solicitate la cerere;
colaborează cu celelalte compartimente din cadrul instituţiei pentru îndeplinirea atribuţiilor specifice ce îi revin;
îndeplineşte şi alte sarcini de serviciu trasate de şeful direct sub rezerva legalităţii lor;
asigură realizarea de calitate şi în termenele stabilite de lege a sarcinilor ce decurg din această fişă a postului, răspunzând de îndeplinirea lor în faţa şefilor ierarhici;

respectă regulile de disciplină a muncii;

cunoaşte şi respectă prevederile cuprinse în anexa la fişa postului, reprezentând atribuţiile în domeniul s.s.m.s.u.; 

cunoaşte şi respectă prevederile cuprinse în regulamentul intern al instituţiei;

cunoaşte şi respectă prevederile cuprinse în R.O.F.-ul instituţiei;

cunoaşte şi pune în aplicare legislaţia în vigoare specifică domeniului de activitate. 

