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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

DIRECTIA ECONOMICA - DIRECTOR GENERAL ADJUNCT

conduce, coordoneazi si monitorizeaza serviciile de specialitate din organigrama acestei directii;

verificd si avizeaza documentele elaborate de catre serviciile din subordinea Directiei Economice in

conformitate cu reglementarile in vigoare;

verifica si avizeaza situatiile financiare anuale si trimestriale;

organizeaza si coordoneaza actiunile de inventariere anuala a patrimoniului;
verifica si avizeaza proiectul de buget al Directiei Generale;

organizeaza viza controlului financiar preventiv;

analizeazi rapoartele compartimentelor din subordine, solicita rapoarte suplimentare, dacd considera necesar

si procedeaza la luarea masurilor ce se impun;

vizeazi pentru conformitate orice act juridic din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama

fondurilor publice sau a patrimoniului public;

furnizeazi informatii la solicitarea organelor de control si de cercetare in domeniul economic;
intocmegste fisele de post pentru personalul din subordine i le actualizeaza ori de cate ori este nevoie;
realizeazi evaluarea performantelor profesionale individuale ale personalului din subordine;
indeplineste si alte sarcini de serviciu trasate de seful direct sub rezerva legalititii lor;

urmareste si ia masurile necesare pentru ca salariatii din subordine sd cunoasci §i s respecte

intocmai prevederile legale si regulamentul de organizare si functionare al institutiei in exercitarea
atributiilor lor;
asiguri realizarea in termenele stabilite de lege a sarcinilor ce decurg din acesta fisd a postului, rdspunzand

de indeplinirea lor in fata sefilor ierarhici;

respecta regulile de disciplind a muncii;

respecta prevederile cuprinse in regulamentul intern al institutiei;

cunoaste si pune in aplicare legislatia in vigoare specificd domeniului de activitate;

se preocupd de perfectionarea permanentd a pregatirii profesionale a peronalului din subordine;
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respectarea Procedurilor Operationale de la nivelul Directiei Economice, precum si a procedurilor de sistem
de la nivelul institutiei, implementarea conform O.S.G.G.nr.600/2018;

respectarea si cunoasterea aplicarii R.I. — ului si a R.O.F. — ului;

cunoasterea si respectarea Codului de Conduita al functionarilor publici/personalului contractual;

asigura confidentialitatea lucririlor si informatiilor din cadrul serviciului cu exceptia celor de interes public
prevazute de lege si solicitate la cerere;

colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul institutiei pentru indeplinirea atributiilor specifice ce ii
revin;

cunoaste si pune in aplicare legislatia in vigoare specifica domeniului de activitate.




